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*Excel: Tablolar yardimi ile hesaplamalarin yapildigi, grafiklerin alindig1 programdir.

*Excel’de yaratilmis bir dosya ¢alisma kitabi ad1 verilir. Excel sayfalardan olustugu i¢in bu isim
verilir.

« Simgesi yardimi ile excelde ¢alisacagimiz alani belirlemek i¢in kenarlik veririz.

*
ALl B | ¢
1| a1 B1 c1
2| A2 B2 c2

Yukaridaki sekilde A-B-C ... seklinde isimlendiren yukardan asagiya olan boliimlere siitun,

1-2 ... seklinde giden soldan saga olan boliimlere ise satir,

Satir ve siitunlarin birlesiminden olusan yesil ile gdsterilmis dikdortgenlerin her birine ise hiicre
adi verilir.

Hiicreler adlandirilirken 6nce siitun ad1 yani harf ardindan satir numarasi ile adlandirilir.

=

* Simgesi hiicredeki bir metni asagiya kaydirir yani ayni1 excelde hiicre iginde bir alt satira

metni yazmak i¢in bu simgeye tiklamamiz gerekmektedir.

*

BILISIM DERSI NOTLARI

Yukaridaki tabloda bilisim dersi notlarinin yazildigi {i¢ hiicre = simgesine tiklayarak
birlestirilmistir.

*Excelde 2 - simgesine tiklayarak toplam, ortalama, en biiylik, en kiiclik gibi formiillere
ulasabiliriz.

A
* Excelde zY simgesine tiklayarak filtre uygulayabilir, A-Z ya da Z-A ya siralama
yapabaliriz.
i
éi;ir11
* Excelde - simgesine tiklayarak satirlarin yiiksekligini, siitunlarin ise genisligini

ayarlayabiliriz.

-
* Excelde simgesine tiklayarak yazilarimiz1 dikey, yatay, capraz olarak yonlendirebiliriz.

* Excelde giinleri, aylar1 sirali bir sekilde yazdirmak i¢in ilk baslangi¢ giiniinii ya da aymi mesela
pazartesi yazdiktan sonra hiicrenin kosesine geldigimizde “+” arti isaretinden tutarak asagi
cektigimizde sirali bir sekilde diger giinleri ya da aylar1 yazacaktir.
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* Excelde sayisal bir degeri sirali bir sekilde yazmak i¢in ilk degeri yazip ardindan hiicrenin
kenarinda ¢ikan “+” arti isareti ile birlikte “CTRL” tusuna basarak agagi indirdigimizde sayilar1
siral1 bir sekilde yazar. Ornegin 1 yazdik 100’e kadar yazmak yerine bu yontemi uygulayabiliriz.

EXCEL FORMUL KURALLARI

69

* Excelde formiile mutlaka esittir isareti ile baslamaliyiz. Bosluksuz bir sekilde esittir

tiklanmalidir.

*iki hiicre arasinda kalan hiicrelerle ilgili islem yapilacaksa, hiicrelerin arasina iki nokta iist iiste
koyulur. Ornegin A2 ve BS5 hiicreleri arasinda kalan biitiin hiicreleri toplamak i¢in su formiil
yazilir; =Topla(A2:BS)

*Matematiksel islemler i¢in su simgeler kullanilir:
Carpma islemi igin: *

Bolme islemi i¢in : /

Toplama islemi i¢in: +

Cikarma islemi igin: -

*Excel’de formiil sonucunun ekranda ¢ikmasi i¢in enter tusuna basilmasi gerekir.

SORU: Asagidaki tabloda isimleri ve notlar: verilen 6grencilerden maksimum ve minimum
nota sahip olanlari, not toplamlarini, not ortalamalarini bulan formiilleri yaziniz. Tabloda

formiiller kisminda cevaplar verilmistir.

A B C D E
BiLiSiM TEKNOLOJILERI DERSI 1.DONEM NOT
1 ORTALAMASI
2 |SIRA NO AD SOYAD NOT
3 1|(SERAP CAN 70
a 2 |EYLOL DUNDAR 95
5 3|BENGUSU | AKCAY 80
6 A4|YASA ATA |ORMANOGLU 85
7 S5|YETKIN ADIGUZEL 95
8 6|NEHIR SEMERCILER 80
9 7 |SEDEF TEZCAN 90
10 8|AHENK CAKIREL 85 FORMULLER
11 EN YUKSEK NOT 95| =MAK(D3:D10)
12 EN DUSUK NOT 70| =MmiN(D3:D10)
13 SINIFIN ORTALAMASI 85| =ORTALAMA(D3:D10)
14 SINIFIN NOT TOPLAMI 680| =TOPLA(D3:D10)

=
A
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Soru: Ayse’nin matematik, fen ve Tiirk¢e notlar1 asagida verilmistir.

R = I B S TR IR T

A

B
MATEMATIK

FEN

D
TURKCE

E
TOPLAM

F
ORTALAMA

G
EN BUYUK

H
EN KUCUK

1. YAZIL

50

70

85

=TOPLA(B2:D2)

=ORTALAMA(B2:D2)

=MAK(B2:D2)

=MiN(B2:D2)

2. YAZIL

95

75

95

=TOPLA(B3:D3)

=ORTALAMA(B3:D3)

=MAK(B3:D3)

=MiN(B3:D3)

TOPLAM

=TOPLA(B2:B3)

=TOPLA(C2:C3)

=TOPLA(D2:D3)

ORTALAMA

=ORTALAMA(B2:B3)

=ORTALAMA(C2:C3)

=ORTALAMA(D2:D3)

EN DUSUK NOT

=MiN(B2:B3)

=MiN(C2:C3)

=MiN(D2:D3)

EN YUKSEK NOT

=MAK(B2:B3)

=MAK(C2:C3)

=MAK(D2:D3)

[EEN
1

N
1

w
1

a1
1

Matematik, fen ve Tiirkce 1. Yazili notlarinin;

Toplamini bulan formiil: =TOPLA(B2:D2) ya da =B2+C2+D2

Ortalamasimi bulan formiil: =ORTALAMA(B2:D2)

En viiksek notunu bulan formiil: =MAK(B2:D2)

En diisiik notunu bulan formiil: =MIN(B2:D2)

Matematik, fen ve Tiirkce 2. Yazili notlarinin;

Toplamini bulan formiil: =TOPLA(B3:D3) ya da =B3+C3+D3

Ortalamasini bulan formiil: =ORTALAMA(B3:D3)

En yviiksek notunu bulan formiil: =MAK(B3:D3)

En diisiik notunu bulan formiil: =MiN(B3:D3)

Matematik 1. ve 2. Yazili notlarinin;

Toplamini bulan formiil: =TOPLA(B2:B3) ya da =B2+B3

Ortalamasini bulan formiil: =ORTALAMA(B2:B3)

En yviiksek notunu bulan formiil: =MAK(B2:B3)

En diisiik notunu bulan formiil: =MIN(B2:B3)

Fen 1. ve 2. Yazili notlarinin;

Toplamini bulan formiil: =TOPLA(C2:C3) ya da=C2+C3

Ortalamasini bulan formiil: =ORTALAMA(C2:C3)

En viiksek notunu bulan formiil: =MAK(C2:C3)

En diisiik notunu bulan formiil: =MiN(C2:C3)

Tiirkge 1. ve 2. Yazili notlarinin;

Toplamini bulan formiil: =TOPLA(D2:D3) ya da =D2+D3

Ortalamasimi bulan formiil: =ORTALAMA(D2:D3)

En viiksek notunu bulan formiil: =MAK(D2:D3)

En diisiik notunu bulan formiil: =MiN(D2:D3)
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fit B C D E F
1 ASAGIDAKI SORULARI YANITLAYIN
2
3 69 10 15 5
4 22 20 5 il
3 65 3 &8 i]
il 50 20 15 8
7
8 SORULAR CEVAPLAR
9 B6*Co =B6*C6
10 B5+C5+B6 =B5+C5+Bb
11 C Siitunun toplami =TOPLA[C3:C6)
12 c ve d siitunlanimin toplami =TOPLA{C3:D6)
13 6. satir =TOPLA(B6:EG)
14 5. ve b. satirtopla =TOPLA({B5:EG)
15 sari bolgenin ortalamasi =0ORTALAMA(D3:EG)
Soru: 16 b4 %37 =(B4*37)/100

Klavye ve Kisayol Tuslari:

F1: Yardim penceresini agar

F2: Dosya ve klasorlerin isimlerini degistirmekte kullanilr
F5: Dosya veya klasorin icerigini yeniler.

F11 : Pencereyi tam ekrana donigstdrar.

Enter : Bir alt satira gecilmesini saglar

Backspace -: Arkasinda yazilani siler

Delete: Oniindeki yazilari siler.

Home: imleci satir bagina konumlandirir.

End: imleci satir sonuna konumlandirir.

ESC: Cogunlukla yapilmakta olan bir islem iptal etmek ya da bir programdan ¢ikmak icin kullanihr.

Jo—

—|
TAB : Genellikle imleci soldan saga dogru 8 karakter ilerletmek ve paragraf agmak i¢in kullanihr.

Capslock: Surekli blyiik harf yazmak icin kullanilir.
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Shift : Basili tutuldugunda buyik harflerle yazmak veya lzerinde iki veya g karakter bulunan tuslardan ikinci
karakteri yazmaya yarar.
Altgr: Tus Uzerindeki liglincli karakteri yazdirir.

Ornegin;

1 rakaminin Gstiindeki (inlem! isareti shift tusu ile yazilir.
2 rakaminin Gstlindeki tek tirnak  isareti shift tusu ile yazilir.
3 rakaminin Gstlindeki sapka ” isareti shift tusu ile yazilir.
3 rakaminin yanindaki # isareti ise altgr tusu ile yazilir.

4 rakaminin Ustlindeki arti + isareti shift tusu ile yazilr.

4 rakaminin yanindaki $ isareti ise altgr tusu ile yazihr.

5 rakaminin Gstindeki ylzde % isareti shift tusu ile yazilr.
6 rakaminin Gstlindeki & isareti shift tusu ile yazilir.

7 rakaminin Ustindeki / isareti shift tusu ile yazilir.

7 rakaminin yanindaki { isareti ise altgr tusu ile yazilr.

8 rakaminin Ustiindeki ( isareti shift tusu ile yazilir.

8 rakaminin yanindaki [ isareti ise altgr tusu ile yazilr.

9 rakaminin Ustiindeki ) isareti shift tusu ile yazilr.

9 rakaminin yanindaki ] isareti ise altgr tusu ile yazilr.

0 rakaminin Ustiindeki = isareti shift tusu ile yazilir.

0 rakaminin yanindaki } isareti ise altgr tusu ile yazilir.
*karakterinin Gstlndeki ? isareti shift tusu ile yazilir.
*karakterinin yanindaki \ isareti ise altgr tusu ile yazilr.

Alt Tusu: Diger tuslarla kullanildiklarinda bir anlam ifade eder.

CTRL+C: Secili metni kopyalar

CTRL+V: Segili metni yapistirir

CTRL+X: Segili metni keser

CTRL+A: TiminuU seger

CTRL+Z: Yapilan bir islemi geri alir.

Alt + Tab: Programlar arasi gegisi saglar
Alt + F4: Acik programlari kapatir.
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Bilgi kirliligi...

¢+ Zaman kaybina sebep olabilir. ~
* Gereksiz emek kaybi olusturabilir.
* Para kaybina sebep olabilir.

¢ Depolama sorunlarina yol acgabilir.
+ Dogru karar vermeyi
engelleyebilir.

BILGISAYAR AGLARI
Bilgisayar Agi: Birden fazla bilgisayarin birbirine baglanmasi ile olusan aglara bilgisayar agi denir.
Bilgisayar aglari lice ayrilir:

1.Yerel Alan Agi: Birbirine yakin mesafedeki; ayni bina ya da ayni oda iginde bulunan bilgisayarlarin baglanmasiile
olusan agdir.

2.Metropol Alan Agi: Bir sehir ya da genis bir mekanda (kampis gibi) yerel alan aglarinin birbirine baglanmasi ile olusur.
TCP P tabanli aglardir. intranet olarak da tanimlanir.

3.Genis Alan Agi: Birbirine cok uzak mesafedeki bilgisayarlarin ve aglarin birbirine baglanmasi ile olusan internet agidir.

AfE tarayicisi da denen kullanicalann ag sunuculan dzerinde yer alan HTML veya daha gelismisg
sayfalarin aglmasini saglayan, genel aga dosya \,rukleme ve agdan dosya indirrne gibi islemlere
clanak taniyan yazihima

Sadece belirli bir kurulus igindeki bilgisayarian, yerel aglan (LAN) ve genis alan aglanm (WAN)

birbirine baglayan. cogunlukla TCP/IP tabanh aglara . | | ||| —acee- denir.
Iki va da daha fazla bilgisayarn bilgi paylasimi veya iletisimi igin baglanmasla olusan yaprya
. denir.
Bilgisayar aglar ...\ : e Eibi yerierde kullamlir.
Bilgisayar aglarninda ... .- BiDI farkh tGrlerde dosyalan paylagabiliriz.
Bilgisayar aglanndatek bir .| S0 HEH kurarak maliyeti azaltabiliriz. BOoylece pek gok

bilgisayarnn bulundugu bir b]tglsayar aginda tek bir bilgisayardan gikn alabiliriz.

Birbirine yakin mesafedeki: ayn binada veya ayni cda igerisinde bulunan bilgisayarlarin baglan-
masiyla olusturulan aglara ... - DEnir,

Ayni ag iletigim kurallarnni kullanan iki bilzizayar ag) arasinda veri gergevelerinin iletimini saglayan
ag donarnim birimine .../ - H a1 R =11 11

Birden fazla bilgisayarin ya da cihazin birbirine baglanmasim ya da iletizim kurmasini saglayan
fiziksel veya manuksal buyuk aglara ...... e dEniir,

Bir bilgisavann ag uzerindeki diger araglarla veri alhgverizini saglayan i¢ donarmm birimine
S veeee- dEnir.

Af karbndan gikan veri ... - : ~.. yoluile modeme ulasurilir.

Bilgisayarlarin ve diger ag birimlerinin birbirlerine baglanmasina clanak saglayan ag donarim
birimine ... e dEniir.

Bilgisayarlarin telefon hatu Gzerinden internete baglanmasin saglayan elektronik cinaza
— - . denir.

Kizisel bilgisayar, video oyunu konsollan._akilh telefonlar gibi cinazlarnn kablosuz clarak internete
baglanmasin saglayan teknolojiye .. eeeee denir. Bu teknoloji dizasta bll'g1sayarlann e
diger tasinabilir cihazlann yakinlanndakl kabpiosuz erisim noktalan araciignla yerel alan agina
baglanabilmesini saglar.

-
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